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TUTORIEL SIMPLIFIE DE DEPOT
AAP 2025

® Je dépose mon dossier en ligne sur
saoneetloire.fr ou mesdemarches71.fr

AVANT DE COMMENCER

LES BONS REFLEXES

Prendre connaissance du reglement de |’Appel a Projets Territoires 2025
et sélectionner la fiche adaptée a votre projet (ex : 2.21)

Rassembler les pieces nécessaires au dépét du dossier sous format numérique :
piéces communes (cf. conditions générales) et piéces spécifiques
(Cf. fiche concernée)

Avoir le tutoriel a portée de main

Bien préparé, le dépot ne vous prendra que quelques minutes !

JE ME CONNECTE

© SUR SAONEETLOIRE.FR OU MESDEMARCHES71.FR

n J'ai déja un compte (créé antérieurement pour autre dispositif) :
Je me connecte avec mes identifiants (adresse mail et mot de passe)

n Je n'ai pas encore de compte :
J’en crée un en quelques clics en ayant sous la main le numéro de SIRET
de la collectivité et son IBAN

C'EST PARTI !

© JE DEPOSE MON DOSSIER

. . Création du compte
Compte existant en ligne

Accés au dépét : Laissez-vous guider !
Vous allez étre invité a déposer successivement les pieces communes et spécifiques

obligatoires au dép6t aprés avoir choisi un intitulé pour votre projet et |'avoir décrit
(présentation, contexte, objectifs, calendrier, colt et plan de financement)




NE PAS OUBLIER

© BIEN VERIFIER

(I7| Les pieéces comportant un astérisque « * » sont a intégrer avant le 31/12/2024,
date butoir pour transmettre votre dossier.

74| Les champs proposés sont sous forme de saisie libre, choix dans une liste,
choix oui/non, date, montant ou numérique (avec ou sans décimales)

21| Tout champ marqué d’'un astérisque rouge (*) est a compléter obligatoirement.
Vous ne pourrez pas continuer votre demande et transmettre votre dossier
sans ces informations/piéces

] La demande peut se faire en plusieurs temps. Le bouton « Enregistrer »
vous permet de sauvegarder les éléments saisis et de revenir plus tard
finaliser votre demande

A tout moment de la saisie, vous pouvez revenir en arriére avec |'onglet
« Précédent »

La demande ne pourra étre transmise qu’une fois toutes les informations
obligatoires (*) renseignées et toutes les piéces déposées

ET POUR TERMINER
© EN FIN DE DEPOT RECAPITULATIF
DE LA DEMANDE

Bien attendre que la roue RS ITIIT IR :
tourne, puis cliquer sur . Attestation sur I'honneur
« TERMINER » i des informations fournies

V TRANSMETTRE
SA DEMANDE

CONFIRMATION DE LA TRANSMISSION

Je recois un accusé de dépét :
mon dossier est bien transmis !

Besoin dlaide ? ..................................................................................................

Ayez le réflexe « Tutoriel détaillé »

Disponible ci-apres, c’est le pas a pas sur lequel vous appuyer durant le dépét de votre dossier

Pour toute question technique sur le dispositif relatif a la fiche choisie :
Les coordonnées de la direction pouvant vous accompagner sont notées au bas de chaque fiche

Pour tout autre question ou difficulté pour déposer

contacter le 03 85 39 57 69 / 03 85 39 56 72 ou dat@saoneetloire71.fr



TUTORIEL DETAILLE DE DEPOT

AAP 2025
® guide de dépdt d'un dossier

n POUR SE CONNECTER / SE RECONNECTER P.6

e 1.1 VOUS DISPOSEZ déja d'un compte ouvert sur un téléservice du Département p. 6
* 1.2VOUS NE DISPOSEZ pas d'un compte ouvert sur un téléservice du Département p. 7

H DEPOSER UNE DEMANDE D’AIDE P.10

REPONDRE A UNE DEMANDE DE COMPLEMENT

DE LA PART DU DEPARTEMENT P.26
e 3.1 RECEPTION d'une demande de complément PAR MAIL p. 26
e 3.2 REPONSE & une demande de complément VIA LE TELESERVICE p. 26

n AJOUTER DES PIECES COMPLEMENTAIRES
APRES DEPOT DE LA DEMANDE A L’INITIATIVE
DU DEMANDEUR P.30

PROCEDURE ANNEXE : o
RATTACHEMENT A UN COMPTE DEJA EXISTANT P.32



n POUR SE CONNECTER / SE RECONNECTER

Pour pouvoir déposer une demande d’aide, il est nécessaire de disposer d’'un compte utilisateur.

Accéder a un compte : se connecter

1.1 VOUS DISPOSEZ DEJA D'UN COMPTE OUVERT SUR UN TELESERVICE DU
DEPARTEMENT

Connectez-vous en cliquant sur le lien TELESERVICE DOSSIER_AAP_TERRITOIRE

CONNEXION INSCRIPTION

SAONE «LOIRE

DEPARTEMENT

Courriel :
‘ ‘ ou FranceConnect est la solution

| proposeée par I'Etat pour sécuriser
RECHERCHE et simplifier la connexion & vos

. services en ligne.
A renseigner

Mot de passe : Afficher

|
Cliquer — CONNEXION

— Mot de passe perdu ? Récupérez

votre acces !

S‘identifier avec

FranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect ?

» Pas de compte ? Enregistrez-vous

Vous accédez a votre espace personnel.

®
Mes dé h
v 4 POURVOUS. : | | Mesdémarches
« DEPARTEMENT ABIT ,

() Talbleau de bord £ Messoliotatons L) Mesades v

™ v

Bienvenue sur le Portail des Aldes

Mes demandes d'aides

o
°
‘ Aucune demande

rm

2. DEPOSER UNE DEMANDE



https://connexion.mesdemarches71.fr/login/?next=/idp/oidc/authorize/%3Fclient_id%3D035d6814-a15e-4efb-b68a-19ac02772ba4%26response_type%3Dcode%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fcd71-prod.mgcloud.fr%252Faccount-management%252Fcd71-demandeurs%252Foidc%252Fpublik%252Fcode%26state%3Dc0cb4547-f58b-4685-b057-cd3771f11a32%26scope%3Dopenid%2Bprofile%2Bemail%2Bphone

1.2 VOUS NE DISPOSEZ PAS DE COMPTE OUVERT SUR UN TELESERVICE
DEPARTEMENT

Créer un compte :

Connectez-vous via ce lien : TELESERVICE _DOSSIER_AAP_TERRITOIRE

DU

Cliquer

SAONE «LOIRE @ @

D EPARTEMENT

Courriel :
ou FranceConnect est la solution
| ’ proposée par I'Etat pour sécuriser
RECHERCHE et simplifier la connexion & vos
Mot de passe : Afficher services en ligne

CONNEXION

— Mot de passe perdu ? Récupérez
volre acces !

» Pas de compte ? Enregistrez-vous

CONNEXION INSCRIPTION

SAONE:LOIRE

DEPARTEMENT

|
Création d'un compte ou FranceConnect
Apreés validation de votre adresse FranceConnect est la solution
> Mon compte €électronique, un lien vous sera envoyé proposée par I'Etat pour sécuriser
par courriel pour poursuivre |a création et simplifier la connexion a vos
5 Mes demandes de votre compte. services en ligne.
Courriel : S'identifier aver
» Procédures - FAQ Votre adresse courriel (nom@example.net) FrancaConnact
)N

VALIDER . , .
M Utiliser I’adresse mail
de votre collectivité

Cliquer

Un mail vous sera envoyé pour création du compte.



https://connexion.mesdemarches71.fr/login/?next=/idp/oidc/authorize/%3Fclient_id%3D035d6814-a15e-4efb-b68a-19ac02772ba4%26response_type%3Dcode%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fcd71-prod.mgcloud.fr%252Faccount-management%252Fcd71-demandeurs%252Foidc%252Fpublik%252Fcode%26state%3Dc0cb4547-f58b-4685-b057-cd3771f11a32%26scope%3Dopenid%2Bprofile%2Bemail%2Bphone

8 MesDémarchesT1 <ne-
(©mercredi 21 aoiit 2024 08:37-00

& Afficher ies images

-pas-rep

[s2MesDémarches71

Bonjour,
Vous venez de créer votre compte, NOUs vous en remercions.

Pour choisir un mot de passe &t finaliser la créztion de votre compte, veuillez
cliquer sur le bouton suivant -

Cliquer

Finaliser I'inscription

Atiention, sans validation de votre part dans les 2 jours, votre demande de
compte sera annulée

Création d'un compte

Veulllez remplir le formulaire afin de fini |2 création de votre compte.

~ ] e
\

@® Madame O Monsleur
RECHERCHE

Compléter _— prévom
les — [ |
informations par pen:
les > | |
z - Mot de passe : Afficher
coordonnées dt_a la > | |
personne qui LTI e
dépose le dossier/ P atehr
. - _>| -

o ) <«

|
Cliquer




o Vous venez de créer un compte.

Vérification d’autorisation d’acces

Souhaitez-vous étre authentifié sur ce service ?

RECHERCHE

Les informations suivantes seront envoyées au service :

» Vos prénom, nom et identifiants
» Votre adresse de courriel : test@yopmail.com

@ e plus redemander

L~
® >< ACCEPTER\/ REFUSER
v

N

Aprés authentification avec votre compte, vous accédez a votre espace personnel.

()

®
LY poun vOUS Mes démarches
. ‘nFPA:T[Nu-.‘YlGII!

() Tableau de bord £ Messoliotatons ) Mesades v ~ X v

Bienvenue sur le Portail des Aides

Vors £5pace persannel | Uh BCCAS (GO B30 InformaTians & Vo4 demmendes
G066 P3N THMITIGaS - AL 13 CrEa007 8 YOG LS, 20D RIUCUTS
apearen o ot Fouies madher es irformancn de e Tars an dhauen
s ECITER

Mes demandes d'aides

Aucune demande

"lta

2. DEPOSER UNE DEMANDE



E DEPOSER UNE DEMANDE D’AIDE

Se connecter a votre espace personnel en cliquant sur le lien :
TELESERVICE DOSSIER_AAP_TERRITOIRE

°
Derrvanioe ne e Pornad ded Adde
. - —— o — - b v — -
-—— e oo = s b0 sy -
Mer demendes daider

Cliquer

Choix du dispositif

Vous pouvez sélectionner un dispositif parmi la liste ci-dessous

Recherche Q
Fitrer par famille de tiers Commune

i= Lliste des dispositifs

Appel & projets - Territoires ———
i - Dispositif Cheque-arbre 71

Sélectionner



https://connexion.mesdemarches71.fr/login/?next=/idp/oidc/authorize/%3Fclient_id%3D035d6814-a15e-4efb-b68a-19ac02772ba4%26response_type%3Dcode%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fcd71-prod.mgcloud.fr%252Faccount-management%252Fcd71-demandeurs%252Foidc%252Fpublik%252Fcode%26state%3Dc0cb4547-f58b-4685-b057-cd3771f11a32%26scope%3Dopenid%2Bprofile%2Bemail%2Bphone

Ei

Préambule

Cet écran reprend les éléments liés au dispositif « Appel a projets - Territoires ».

Des liens vous permettent d’accéder directement au format PDF :

Aux thématiques du dispositif réparties en 5 volets @

Aux descriptifs des aides pour les projets territoriaux structurants (PTS) @
Au réglement d’intervention complet de I'appel a projets 2025 ®

Aux conditions générales @

Au tutoriel d’aide au dépdot du dossier ®

Appel 3 projets - Territoires : Préambule

& Partager votre demande
o 2 3 4 5
Préambule Critéres d'égibllice Votre tiers Votre dossier Récapitulatsf

préambule

Le Département de Saéne-at-Loire 3 b volomé daccompagner les communes ot intercommunalités dans leurs projees daménagement.
Ala sute de b eréation en 2015 dun plan durgence « 100 projets pour Femplol », Pssembiée départementale a adopte en mars 2016 la aréation dun appel 3 projess.

Dans b continuiné de cotee démarche, oot accompagnement o5t renowvelé chagque année par Fadopeion d'un nouved Appel 3 projets. Deputs 2021, ke paned des actions accompagnées
dédine également de fagon opérasionnelic of transversale kes orentations du Plan emdronnement du Départoment.

Ce csposklf de soutien 3 Nevestissement regroupe des thématiques répanies on 5 volets

Le volet 1 | Services de prowdmité du quosicien ot trareition énergétique des bitiments », concerne plus partioulitrement les hisments nécessalres au maintien des senvices 3
popuationflacoessibiite des senvices au public, les commerces de praodmind, les drruits Jimeneaires locau kes locaux scolaires o périscolaires, kes Installations sportives, kes loux
dacouci| o la petite enfance ains| que les énergles rencuvelables o de récupération.

Le volet 2 § Urhanisme, habitat, cadre de vie of environnement », concerne plus particuliérement les thémasiques visane 3 Faméloration de Mhabitat, Faménagement durable des espaces
publics degcentres-bourgs, Massainkssement collectf, Falimentation en cau patabie, b gestion des coux superficia les, les cocurs de bicaiversité, le maliage vert ot i gestion des déchets.

Le volet 3 § Dévricppemens, promation, valor=ation ot attractivied des sorritolres », concome plus particudérement b création, Faménagement ot Féquipement des locaun adtureds (danse,
musique, sectadie, cinémas, biblothéques, médathéques et musées), & restauration du patrimoine protégé au titre des Maonuments historiques ot du patrimoine non proedgd, kes projets
déquipemiines ot les aménagements 3 vocation tourstigue (3ires dacouci] ou de services pour camping-cans, autocans de tourisme of wios), b création et Mégquipement des boudies
recrcomminalies de randonnées ot des grandes itinérances.

Le volet 4 | Infrastructures ot nouvedies mobiités du quosiden », concome plus partiudiérement les travanod sur kes voiries of les parkings perméabiles, Fadressage, [ création de réserves
deau pourfecours incondie, kes mallages cyclables, les aires de covoiturage o la vidéoprosection.

Le volet S | Sareé », concerne plus particuliérement les travau de constructions, destensions ou de réhabiization de Maksors de santé pluridisdplinaires, de coneres de santé, de cabinees
de groupe Jt dantennes du contre de santt.

1 apporte également un appul en faveur de fémengence ‘M structurants, §in de soutenir des priortés on matkére d'éguipement par bassin de vie (correspandant Jux territoires
de SCoT).

Certaines actions sont estamplliées « plan environnement » afin dinciier une Implication plus poussée des termitalres sur les enjoux du changement cimatique, de la blodversid, de
récologie, de b ressource en s, de ka mobilké ot de Fécologie avec un soutien significasd des actions ot projess sy rapponant.

®

Vous pouves retrouver Fensemble des modalinés dintervention ained que kes piéces 3 fournir dans |

Les piéces générales 3 fournir au dépée de tous dosslers sont ks sulvantes 3 préparer sous ke formae

TIPe8 U s |

« Déibération ou courrier dengagement cu Malraefprésident sollidtant b subvertion

«  Eléments descripes du projet (plans o2fou photos vant travau nécessaires 3 b compréhension du projet, plan de sthuation, plan de masse, destination des pléces...- ou cahler des
charges pour les éudes, ot précision de b compasition de Mirstance de pliotage alre! que les formes du rendu final)

«  Dovis décalliés dos emtreprises ou doevis estimaed de Favant-projet décallié

= Plande financement falsant apparaitre les subventions soliickies ot colles dé attributes

m 3 efies lkstées au sein de chague fiche dans e rigloment précé.

Tutoriel d’aide au dépét d’un dossier

Lo DMparwosers de S38ne-er-Lokw roRe iee Saaaser recoeiier & parar de o pawr Secaande

Powr o0 savel plat B 10 (RITIOR G0 FOT FIANME PATTONREME IT POLT ERITTIT VEE NORL. MPOMID-s0u £ 10 2ogw ShAie 8 i3 prowctioe der dosedes sesorveiine

Cliquer




Critéres d’éligibilité

Appel a projets - Territoires : Critéres d"éligibilité

1 ® : 4

Préambule Critéres d'éligibilits Yotre tiers Votre dossier
Critéres d'éligibilité

Verifiez votre €ligibilité pour le dispositif en renseignant les critéres ci-apres.

Les champs margqués c'un * sont cdligatoires

Etes-vous une collectivie? * | O QuifO Non A cocher
Voue projet est-il situé sur le territcire de la Sadne-er-Laire ? * O QuijO Non

| Pour plus dinformations sur les conditions d'accés au dispositif, consulter \E‘ conditions générales.

5

Récapitulatif




.
Tiers

2 cas possibles :

1°) Vous avez déja déposé un dossier au titre de votre Commune ou de votre EPCI :

Vous accédez aux informations liées a votre Commune ou a votre EPCI.

Vérifier les informations
Modifier si nécessaire

Votre tiers

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e Identification

B COMMUNE DE XY @ 9 Adresse principale ‘ rg

Siret: 832439251 00014 COMMUNE DE XY
Type de tiers : Commune 71000 MACON
NAF : 84.11Z - Administration publique générale FRANCE

C 422 SO

&_communex@yopmail.com

e Représentants

@ Madame Yy XX @

Représentant légal

COMMUNE DE XY
71000 MACON FRANCE

¢

= _communex@yopmail.com

© Créer un nouveau représentant

:

.
Votre dossier




2°) Vous n'avez jamais déposé de dossier au titre de votre Commune ou de votre EPCI :

Créer les informations de votre collectivité

E Choix de la famille

@ "

Veulllez saisir les informations nécessaires 3 la vérfication d'eistence du tiers

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Je 3uls Ou je représente un:e| Commune Sélectionner > g e )

Domicilié(e)

Cammune

SRET ¢ Etablissement Public de Coopération Intercommunale

Exemple 1 123456789 Exemple : 12345

@

e e
_—

Choix de la famille

Veuiller zaisir les informations nécessaires 3 la vérification d'existence du tiers.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Je suis ou je représente un(e) * Commune v

Domicilié(e) @ EnFrance (O Alétranger

Saisir Psms
(@

Exemple : 123456789 Exemple : 12345

Si vous avez créé un compte de connexion pour votre collectivité et qu'une demande d’aide sur les
Téléservices du Département a déja été faite avec un autre compte, une demande de rattachement
sera envoyée par mail a 'administrateur du compte de votre collectivité.

‘ 5.Procédure annexe




2

&4 Partager votre demande

o .

5

collectivité

Préambule Critéres d'eligibilite Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
Identification
Veuillez saisir les informations nécessaires 3 3 création du demandeur.
Les champs marqués dun * sont odiigatoires.
« Generalites
Je suis ou je représente un(e) * Commune h
Domiciligfe) En France A l'étranger
e Mesinformations personnelles
Nom complet * Madame X X
Saisir les coordonnées de la
Adresse électronique CommuneX@yopmail.com H z H
personne qui dépose le dossier
Téléphone *
e Letiers que je représente
Saisir ici le }ow; COMMUNE DE CXXX
nom de votre
SIRET * 123456789 00080
o= gne/

Nom de |'établissement
Sigle
NAF

Site internet

@® Précédent

Information disponible sur |'avis de sitOggion

at attendu : http://www.exemple.net

‘ Suivant @ '

Z

Format de saisie : tout en majuscules

COMMUNE DE CXXX ...

COMMUNAUTE DE COMMUNES DE XXX...
COMMUNAUTE URBAINE DE XXX ....
COMMUNAUTE D’AGGLOMERATION DE XXX ...

SYNDICAT XXX ...



Adresse

Vol dllas caicir Padvacea i daensnday

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Vous étes domicilié : En France

COMMUNE X

Adresse *

A\ Saisir ici le
nom de votre
collectivité

Code postal / Ville *

Suivant @

Respecter les
indications en italique
pour saisir votre
adresse afin que
votre tiers respecte
les normes postales.

‘ Suivant © ’

'

Format de saisie :

Mairie de Cxxx ...

Communauté de communes de XxxXx...
Communauté urbaine de Xxxx ....
Communauté d’agglomération de Xxxx ...
Syndicat Xxxx ...




Représentant légal

fesiilias toe L .
Maire pour une commune ou Président pour un EPCI m

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e Identification

ms

s-vous ce représentant 7 % C

Fonction #* -Votre choix -
Civilité * - Votre choix -
Saisir les
informations du Nem®
Maire ou de la o
Prénom *

Présidente ou du
Président

Adresse glectronigue *

LTéléphone *

e Adresse

Format attendu : nom@domaine.fr

Adresse identique au tiers

@ Enregistrer

Représentant

Veuillez saisir les informations concernant les représentants du demandeur

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

& Madame zz YY

Représentant légal
COMMUNE DE ZY
71000 MACON

AN

7 @saoneetloire71.fr

+ Créer un nouveau représentant

@ Enregistrer




Votre dossier

Cette étape permet de compléter les informations relatives a la demande de subvention.

Appel 3 projets - Territoires : Informations générales

&4 Partager votre demande

1 2 3 o 5

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Informations générales

Veuillez saisir les informations générales de ia demande de subvention

Les champs marqués d'un * sont obligatoires,

Exercice * a |Indlquer le millésime de I'Appel 3 Projets (2025)

Format : 33aa (exemple:

2023)
Intitulé du projet *
Descriptif détaillé du projet mentionnant le contexte, les
objectifs poursuivis et le calendrier prévisionnel *
Thématique * Choisir la thématique = numéro volet _ (v
Soumlmtigpe Choisir la sous-thématique = numéro fiche - C”
e Informations complémentaires
e Informations complémentaire sur le projet
Priorité du dossier * 1 P — G
P2

1er dossier prioritaire (financé).
2nd dossier, prise en compte en fonction du reliquat disponible sur I'enveloppe.

Montant du projet HT * 100€ £

P1 = Priorité 1
P2 = Priorité 2

e Autres aides publiques sollicitées pour cet investissement (saisir 0 si vous n‘avez pas sollicité de financement)

Région * 000€ |

Etat * 000€ |

Saisir le montant cumulé des aides de lEtat

Autre(s) financement(s) public(s) * 000€ €

Saisir le montant cumulé des autres financeurs




« Finance

Avance demandée * ® oui O Non = 25% de la subvention votée

o Référent du projet dans la collectivité

—

Nom et prénom *

Saisir les Fonction *
coordonnées dela |
personne qui suit le
projet

techniquement Courriel *

Téléphone *

° Enregiit'er

Ei

Ma domiciliation bancaire

Ma domiciliation bancaire

i

Les champs marqués d'un * sont obligatoires. 5+

o e Ajouter une domiciliation bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous :
Documents )
Vous pouvez seulement déposer des Domiciliation (O Oui @ Non
documents avec I'extension .pdf bancaire & - )
‘étranger, hors
SEPA
Titulaire du
compte *
IBAN =

A compléter muni du RIl
- votre Commune ou de v
BIC* EPCI

Exemple : BICBIC12

Exemple : FR7612345678912345678912345

« Veuillez joindre votre relevé didentité bancaire.

A\ Releve d'Identiteé Bancaire *

Cliquer sur ajouter pour
télécharger le RIB




20

Ma domiciliation bancaire

Ma domiciliation bancaire

Les champs marqués d'un * sont obligatoires-

® Ajouter une domiciliation bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous :

L]
Documents
Vous pouvez seulement déposer des Domiciliation O Oui @ Non
documents avec I'extension .pdf bancaire 3
I'étranger, hors
SEPA
Titulaire du COMMUNE DE X
compte *
IBAN * FR7¢
Exemple : FR7612345678912345678912345
BIC cc...

« Veuillez joindre votre relevé didentité bancaire.

A Relevé d'ldentité Bancaire

RIB( 124.pdf (20.61 Ko) - 15/10/2024 00:38

Description

@ Enragistrer




B

Pieces

A joindre :

- les pieces communes obligatoires a tout dossier dés le dépdot (%)
- les pieces spécifiques liées au numéro de fiche choisie obligatoires dés le dépdt (*)
- les piéces spécifiques liées au numéro de fiche choisie a transmettre avant le 31/05/2025

1

Préambule
Piéces

© Documents

Vous pouvez seulement déposer des
documents avec lextension .pdf .jpg
Jpeg

Appel a projets - Territoires : Piéces

&4 Partager votre demande
: s o :
Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Veuillez sjouter les pices nécessaires 3 la prise en compte de votre demande

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

—

A Courrier d'engagement du Maire/Président sollicitant la subvention ou Délibération *

A Plans et/ou photos avant travaux ou cahier des charges pour les études  +

Plans et photos nécessaires & la compréhension du projet (plan de situation, de

masse, destination des piéces...)

Pieces communes
obligatoires dés le

dépot (*)

—
A Devis détaillé(s) des entreprises ou devis estimatif de 'APD *
A Plan de financement faisant apparaitre les subventions sollicitées et celles déja attribuées *
—

Pieces spécifiques
liées au volet et a la
fiche sélectionnés
obligatoires dés le

dépét (*)

A Schéma des plantations  +

Ategrant s plrtation en plene terre oy moing 15 arbres ou arbustes
d'essences et vanétés adeptées aux condinons locales ez sux enjeux chmatiques,
oved 509 J essensces melifbres minimom (ate & thechacger) ot pat plus de 20%

de lo méme essence
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Piéces spécifiques
liées au volet et a la
fiche sélectionnés a
insérer et a transmettre
avant le 31/05/25

A utiliser si besoin

A Avis de I'administration/structure compétente

Pour le contenu, se reporter 2 |a fiche correspondante du réglement de 'AAP

2024

A Note complémentaire

Pour le contenu, se reporter 3 |a fiche correspondants du réglement de I'Appel 3

Projets

A Audit énergétique et note de calcul thermique ou convention effilogis

Identification des travaux 3 réaliser, nature des matériaux, justification du niveau

de performance attendu correspondant 3 I'avant-projet définitf

A Autre(s) piéce(s) complémentaire(s)

uter

@ Enregistrer




Récapitulatif

Cette étape permet de vérifier que le dossier est complet et que les données sont correctes.
Un récapitulatif peut étre téléchargé avant transmission en cliquant sur le bouton concerné.

Récapitulatif

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Le droit d'accés sux informations prévues par la loi n® 78-17 du 6 janvier 1978 relative a linformatique, aux fichiers et aux libertés sexerce auprés du service ou de Iétablissement
3uprés duguel vous déposez cette demande.

En tant que demandeur, jatteste :

e Exactes et sincéres les informations saisies,

Que ce projet ne bénéficie ou ne sollicite aucune autre subvention départementsle,

Que la part dautofinancement 2 |a charge de |2 collectivité maitre d'ouvrage sél&ve 2 minima 3 20 % du montant du projet,

Disposer de |3 compétance relative 2u projet présanté, dés le dépbt de celul-cl ot pour toute |2 durée de 53 mise en cauvre,

Que les lieux et batiments concernés par le prejet sont de la propriété de Ia collectivité et resteront dans le patrimoine de cette derniére 3u minimum 5 ans aprés la réalisation
du projet (exceptions faites pour les projets concernant des cours d'eau)

Que le projet sl concerne des travaux sur des batiments, respectera @ minima les dispositions en vigueur en matiére de réglementation thermigque tel gue mentionné dans les
conditions générales du réglement dintervention de l'Appel 2 projets territoires,

Que le logo du Départemeant sera apposé sur tout support de communication li€ au projet https://www.saoneetloire71.fr/charte-graphique,

Que I3 nature et le montant de I3 participation départementsale seront affichés sur les panneaux de chantier de travaux ainsi que sur les éventuelles plaques appasées en fin
d’opération,

Que I'side départementale sera mentionnée lors de tout événement ou inauguration se rapportant au projet.

Les champs marqués d'un * sont cbligatoires.

Vérifier les informations saisies.

Dés la transmission faite, vous ne pourrez plus modifier votre dossier sans contact avec le
Département.

@ n cochant cette case vous attestez sur I'honneur I'exactitude des points cités ci-dessus.

Ne pas oublier de cliquer sur "Transmettre”, pour que votre demande soit prise en charge pour instruction par nos services.

En cliquant sur “Transmettre”, vous reconnaissez avoir pris connaissance du réglement de l'aide

@ Lorsque votre demande sera transmise, elle sera visible par tous les comptes reliés A ce tiers. Vous pouvez dés 3 présent modifier les personnes ayant accés 3 cette demande, ou

Gérer Paccés 3 la demande
® Précédent ®

voUS pourrez le faire 3 tout moment via a liste de vos demandes.

@ Transmettre

—
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Merci de bien attendre que le récapitulatif soit généré (roue qui tourne ) avant de cliquer
sur « Terminer ».

(A ce traitement peut prendre plusieurs minutes)

Appel a projets - Territoires : Confirmation

Confirmation

| Votre demande a bien é:é ransmise.

A I & Génération du récapitulatif en cours I

| Vous pourrez la retrouver et suivre son avancement 2n vous reconnectant sur ce site.

® Terminer

Confirmation

Appel a projets - Territoires : Confirmation

i )
Gonfirmation Le récapitulatif est généré. A

—_— télécharger et a conserver : il
votre demande 3 bien été ransmise. mentionne votre numéro de dossier
—

v

|L§ Récapitulatif de la demande|

Pour une alternative textuelle au récapitulatf PDF ci-dessus, cliquez sur le llen sulvant : Récapitulatif de la demande

ciaver | (QED

Vous pourrez la retrouver et suivre son avancement en vous reconnectant sur ce site.




Exemple de récapitulatif

Informations générales

Eéférence : 00018451 ><— N° dossier a conserver

Exercice: 2025

Intitulé du projet : Aménagement aire de jeux

Descriptif détaillé du projet mentionnant le contexte, les objectifs poursuivis et le calendrier
prévisionnel : Aménagemeni aire de jeux et nettoyage des alentours

Thématique : Volet 2 - Urbanisme, habitat, cadre de vie et environnement

Sous-thématique : 221 - Aménagements extérieurs : Places, aires de jeux, city-stades,
cimetiéres...

Vous recevez un mail de confirmation. Cette confirmation est un accusé de dépét du dossier.

Bonjour Madame X X,
° s
Volre demands en ligne a bien 58 enregistrée Ie 21 300t 2024 sous Ia rérérence 00018307, G—————— N° dossier a conserver

Vous trouverez en pigce jointe le récapitulafif des informations fournies

Vous sersz informé(e) par courriel de |a prise en charge de volre demande par les services du Départemant.
Pour toute question complémentsire, nous vous invitons a envoyer un courriel & : feleservices@saoneetioire71.fr

Vous pouvez suivre [&tat de volre demande en vous rendani sur la page suivante - portail des aides

Cordizlement,

Deépartement de Sadne-et-Loire
Déepartement de Saon
71026 Macon cedi

e Duhesme | 18 rue de Flace | C3 70126
re/ifr

SAONE

s oogPllllﬂ'ﬂlls..cDEPARTEMENT!QII!

Votre dossier a été transmis au Département pour instruction.

Un accusé réception vous sera adressé dés que la recevabilité de votre demande sera
constatée.

L’instruction de votre demande de subvention débute, le gestionnaire pourra éventuellement vous
demander des piéces ou des informations complémentaires.
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REPONDRE A UNE DEMANDE DE COMPLEMENT
DE LA PART DU DEPARTEMENT

Suite au dép6t d’'une demande d’aide et lors de l'instruction de celle-ci, le Département peut vous
demander des compléments sur les informations générales, sur la domiciliation bancaire ou sur des
pieces jointes ou a joindre.

3.1 RECEPTION D’'UNE DEMANDE DE COMPLEMENT PAR MAIL

Courriel envoyé sur I'adresse mail renseignée lors de la création du compte permettant de
s’identifier.

Bonjour Madame X X

Le Dépariement de Sadne-et-Loire souhzite que vous apporfier des modifications 2 |z demande 2024 - AAP - Territoires - Volet 2 - Urbanisme habital, cadre de vie et environnement - COMMUNE X (00018397 iransmise le 21 zoli 2024

Nous vous invitons a vous connecter sur le portail de dépot des demandes d'aides

Une fols connectd, vous pourrez accéter au SUM de voire demande et apporter les modifications sur
L
L

Cordizlement

- Message adapté en fonction des
éléments a transmettre

Personne en charge de la demande d'aide.

<

Tel

Département de Sadne-et-Loire
eme Loire | Espace Duhesme | 18 rue de Flaceé | CS 70126
w saoneatinire74 fr

3.2 REPONSE A UNE DEMANDE DE COMPLEMENT VIA LE TELESERVICE

Se connecter a votre espace personnel en cliquant sur le lien :
TELESERVICE DOSSIER AAP_TERRITOIRE

- Accédez a la demande de complément de piéce en cliquant sur le lien « Une ou plusieurs
actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande » qui s’affiche sur la
demande concernée, puis « Compléter »

Mes demandes d'aides ([‘ Déposer une demande d at:e)

Mes demandes @ Partagées avec moi

2025 - AAP - Territoires - Volet 4 - Infrastructures et nouvelles mobilités du
quotidien - COMMUNE DE XY (00018439)

Prize en charge  Prise en charge le mardi 15 octobre 20243 10:40 VvV

Cliquer sur « Plus de détails »

Une ou plusieurs actions sont reguises afin de pouvoir traiter votre demande. 'V Plus de détails <4+

N



https://connexion.mesdemarches71.fr/login/?next=/idp/oidc/authorize/%3Fclient_id%3D035d6814-a15e-4efb-b68a-19ac02772ba4%26response_type%3Dcode%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fcd71-prod.mgcloud.fr%252Faccount-management%252Fcd71-demandeurs%252Foidc%252Fpublik%252Fcode%26state%3Dc0cb4547-f58b-4685-b057-cd3771f11a32%26scope%3Dopenid%2Bprofile%2Bemail%2Bphone

Mes demandes d'aides (l Déposer une den‘andedaide)

Mes demandes @ Partagées avec moi
2024 - AAP - Territoires - Volet 6 - Projets territoriaux structurants - TEST
(00018426)

Prise encharge Prise en charge le mardi 1 octobre 20243 14:19 VY

Une ou plusieurs actions sont requises afin de pouvoir traiter votre demande. A Moins de détails

Un complément d'information vous est dema
gﬁ' Mardi 1 octobre 2024 3 14:31 /' Compléter '

OU a partir de la rubrique « Mes Sollicitations »

@
LI POUR VOUS | | Mes démarches
BL ", DEPARTEMENT ARIT |

f Mes sollicitations @

Q) Tableau de bord [0 Mesaides v Mes documents

Mes sollicitations

Compiément: @

emancé concernant votre demande 2024 - AP - Territolres - Volet 6 - Projecs

Votre demande s’ouvre a la page des modifications demandées.

1°" exemple : Déposer de nouvelles piéces qui auraient été jugées soit non conformes, soit
incomplétes, soit manquantes.

Vous pouvez alors ajouter la ou les piéce(s).

Piéces

Veuillez ajouter les piéces nécessaires 3 |a prise en compte de votre demande

Les champs marqués d'un * sont obligatoires. -

A Courrier d'engagement du Maire/Président sollicitant la subvention ou Délibération * -

@ Documents

Vous pouvez seulement déposer des
documents avec I'extension .pdf .jpg
-ipeg

1.PDF test.pdf (6.02 Ko) - 21/08/2024 10:11

Notif Decision (1).pdf (104.64 Ko) - 21/08/2024 13:43
[ For | R

Description
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Vous devez de nouveau attester sur I’honneur I’exactitude de la demande et la transmettre.

&) Récapitulatif

® Précédent

ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Le droit d’accés aux informations prévues par |3 loi n® 78-17 du € janvier 1978 relative 3 linformatique, aux fichiers et aux libertés s'exerce auprés du service ou de I'établissement
auprés dugquel vous déposez cette demande.

En tant que demandeur, ['atteste :

Exactes et sincéres les informations saisies,

Que ce projet ne bénéficie ou ne sollicite aucune autre subvention départementale,
Que |z part d'autofinancement 3 la charge de |a collec
e Disposer dela comp

té maitre d'ouvrage s a minima a 20 % du montant du projet,

nce relative au projet présente, dés le dépdt de celui-ci et pour toute |3 durée de sa mise en czuvre,

* Que les lieux et batiments concernés par le projet sont de |z propriété de |a collectivité et resteront dans le patrimoine de cette derniére au minimum 5 ans aprés |a réalisation
du projet (exceptions faites pour les projets concernant des cours d'eau),

® Que le projet, s'il concerne des travaux sur des batiments, r
condi

ectera 3 minima |

dispositions en vigueur en matiére de réglementation thermique tel que mentionné da

ons générales du réglement d'intervention de I'Appel 3 projets territoires,

® Que le logo du Département sera apposé sur tout support de communication lié au projet https://www.saoneetloire71.fr/charte-graphique,

e Que la nature et le montant de |a participation départementale seront affichés sur les panneaux de chantier de travaux ainsi que sur les éventuelles plaques apposées en fin
d'opération,

* Que l'aide départementale sera menti

nnée lors de tout événement U iN3UgUration se rapportant au projet.

Les champs marqués d’'un * sont obligatoires.

[ Récapitulatif des informations saisie:

*KFn cochant cette case vous attestez sur I'honneur l'exactitude des poin

cités ci-dessus.

Ne pas oublier de cliquer sur "Transmettre", pour que votre demande soit prise en charge pour instruction par nos services.

En cliguant sur "Transmettre”, vous reconnaissez avoir pris connaissance du réglement de l'aide

@ Lorsque votre demande sera transmise, elle sera visible par tous les comptes reliés 3 ce tiers. Vous pouvez dés 3 présent modifier les personnes ayant accés 3 cette demande, ou
vous pourrez le faire 3 tout moment via |a liste de vos demandes.

Gérer I'accés a la demande

® Précédent © Transmettre

S—




Merci de bien attendre que le récapitulatif soit généré (roue qui tourne ) avant de cliquer
sur « Terminer »

(A ce traitement peut prendre plusieurs minutes)

Appel a projets - Territoires : Confirmation

Confirmation

| Votre demande a bien é:é ransmise.

& Génération du récapitulatif en cours

| Vous pourrez la retrouver et suivre son avancement n vous reconnectant sur ce site.

(=

Dés la transmission faite, vous ne pourrez plus modifier votre dossier sans contact avec le
Département.

Confirmation

Appel a projets - Territoires : Confirmation

Confirmation

—_— . . . L.
votre demande a blen été transmise. Le recapltulatlf est genere. A
~— télécharger et a conserver : il

mentionne votre numéro de dossier

[ Récapitulatif de la demandc‘

Pour une alternative textuelle au récapitulatif PDF cl-dessus, cliquez sur le llen sulvant : Récapitulatif de la demande

claver | (G

| Vous pourrez la retrouver et suivre son avancement en vous reconnectant sur ce site.

Votre complément de dossier a été transmis au Département.

2éme

exemple : Modification de la thématique (volet — fiche)

Lors de l'instruction par les services du Département de votre demande d’aide, une modification du
volet et/ou de la fiche sélectionnés lors du dépbt peut étre nécessaire au vu de l'inadéquation entre
le projet et les piéces présentés avec la fiche choisie par vos soins. La modification sera effectuée
directement par I'agent instructeur du Département. Une information vous permettant de
comprendre ce changement ainsi qu’'une demande de contribution vous seront adressées par mail
par le biais du téléservice.
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AJOUTER DES PIECES COMPLEMENTAIRES
APRES DEPOT DE LA DEMANDE A L’INITIATIVE
DU DEMANDEUR

Se connecter a votre espace personnel en cliquant sur le lien :
TELESERVICE DOSSIER AAP_TERRITOIRE

Cliquer sur @ « ... », puis sur @ pour déposer les pieces complémentaires a fournir :
- avant le 31/05/2025

- tout document que vous jugerez nécessaire

Mes demandes d'aides (l‘ Déposer une demande d'ai:le>

Mes demandes (@ Partagées avec moi

#" Reprendre

Environnement - Dispositif Cheque-arbre 71 - COMMUNE X -

Er cours de création  Créée le mercredi 21 3008 2024311217

Gérer |'accés

2024 - AAP - Territoires - Volet 2 - Urbanisme, habitat, cadre de vie et @ B Picces complémentaires @
environnement - COMMUNE X (00018397)

Dupliquer
Instructionen cours  Prise en charge le mercredi 21 200t 202431116 Y

Piéces

Veuillez sjouter les pigces nécessaires 3 |a prise en compte de votre demande

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

@ Documents A Contrat de gestion

Vous pouvez seulement déposer des

documents avec I'extension .pdf .jpg ]
Jjpeg © Ajouter

A Autre(s) piece(s) complémentaire(s)

© Ajouter

@ Enregistrer



https://connexion.mesdemarches71.fr/login/?next=/idp/oidc/authorize/%3Fclient_id%3D035d6814-a15e-4efb-b68a-19ac02772ba4%26response_type%3Dcode%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fcd71-prod.mgcloud.fr%252Faccount-management%252Fcd71-demandeurs%252Foidc%252Fpublik%252Fcode%26state%3Dc0cb4547-f58b-4685-b057-cd3771f11a32%26scope%3Dopenid%2Bprofile%2Bemail%2Bphone

Mes demandes d'aides (I' Déposer une demande d'ai;!:)

Mes demandes (@ Partagées avec moi

Environnement - Dispositif Cheque-arbre 71 - COMMUNE X Vo

En cours de création  Créée le mercredi 21 300t 20243 11:17

2024 - AAP - Territoires - Volet 2 - Urbanisme, habitat, cadre de vie et (> ver)
environnement - COMMUNE X (00018397) ”

Instructionen cours  Prise en charge le mercredi 21300t 202481116 Y

Aprés validation, les piéces complémentaires sont transmises et seront étudiées par les
services du Département.

Demande de paiement (acompte et solde)

Une procédure détaillant la création d’'une demande de versement d’acompte et/ou de solde ainsi
que la transmission des documents justificatifs (factures, récapitulatif, attestation d’aides
publiques...) sera prochainement disponible.
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H PROCEDURE ANNEXE :

RATTACHEMENT A UN COMPTE DEJA EXISTANT

PVl DIRECTION DES FINANCES
VLIl Service Pilotage et contrdle par la donnée

Maj 25/10/2024

RATTACHEMENT A UN COMPTE

Message lorsqu’un demandeur veut déposer une demande d’aide sur un tiers déja connu dans Aiden et ayant déja
fait une demande sur un téléservice ouvert.

Message lors de la création de la demande :

Cholx de fa familie

8 Préctdent

veuller salsirles informations nécessaires 3 la vérification d'sxistence du tiers,

et charrps marqués d'un * sont abligataires

Je suls ou g représente une) * Cammune

-

R A O A L’administrateur désigne la
personne qui a créé le 1¢"
/ compte lié a votre collectivité

SIRET * 217100106

Exermpie - 123456789

Votre tiers est déja connu. Cliguez sur « Suivant » pour faire une demande 3 Fadministrateur de ce tiers vous
permettant de vous y rattacher

ALY

Code du fiers : 0004066

SIREN : 217100106

NIC : 00012

Adresss : Mairie d'Antully 1 Place du 11
novembre 1918

Code postaiVille : 71400 ANTULLY

Préambule Rattachement

| te3 champs margués d'un * sont obligatoires

Ile'agt de votre pramier depdt de dossiers.
Une personne posséde e un compte rattachs 3 vobre ters. Nous vous Invisons 3 vous rapprocher delie, afin gue vous pulssiez Btre assock au Ders que Ywous représantes.
» Demande de rattachement o votre tiers

En cliquant sur Envoyer. un cournel lul sera transmis afin de ['avertir gue vous couhattez 8fre assoclé 3 son tiers.

© Precedent Enregistrer
© Préced @ Enregistr




SAONE DIRECTION DES FINANCES
(LIl  Service Pilotage et controle par la donnée wlizslaniings

Les champs marqués d'un * sont obligstoires.

Il s°agit de votre premier dépdt de dossiers,
Une personne posséde déja un compte rattaché 3 votre tiers. Nous vous invitons & vous rapprocher d'elle, afin que vous puissiez étre associé au tiers que vous représentez.

« Demande de rattachement & votre tiers

© Validation X

Votre demande de rattachement a bien &té transmise

En cliquant sur Envoyer, un courriel lul sera transmis afin de I'avertir que vous souhaitez étre associé & son tlers.

Message regu sur la boite mail de 'administrateur du compte

) % L

Département de Sadone-et-Loire - Demande de rattachement d'un internaute aux dossiers de votre tiers

From: ne-pas-repondre-aides@saoneetioire? 1.fr
To: Antully@yopmail.com

Bonjour Monsieur LAUFERON Patrick,
Madame Sandrine LETOURNEAU a demandé a étre rattachée au tiers COMMUNE D'’ANTULLY (217100106 00012) pour laquelle vous étes identifié comme administrateur.
Il vous appartient désarmais, aprés vérification:

o deffectuer |a validation de sa demande
e ou de rejeter sa demande.

Pour csla, veuillez cliquer sur ls lisn ci-dessous (ou le recopier dans votre navigateur): https://cd71-test mgcloud.ir/aides/#/cd7 1/connecte/rattachement/6 71b86105b5 dfd4a9b42e151

3

Dans les deux cas, un courriel lui sera transmis afin de linformer de votre décision.

Nous vous rappelons que une fois rattachée, Madame Sandrine LETOURNEAU pourra déposer des demandes et accéder a toules les infoermations concernant votre tiers.
Cardialement.

Département de Sadne-et-Loire

Département de Sadne-et-Loire | Espace Duhesme | 18 rue de Flacé | CS 70126
71026 Mécon cedex 9 | www saoneetloire7 1 fr

o= QO Orourvous. . peparTEMENT agit!

L’administrateur doit alors valider le rattachement :

?& POURVOUS. ' Mes démarches
» DEPARTEMENTAGIT o

ableau de bor e sollkitations Mes aldes v ez documents
Tabl d Mes soll Mes ald Mes d

LAUFERON Patrick
COMMUNE O'ANTULLY

Validation d'une demande de rattachement

« Rattachement d'un compte & votre tiers

R COMMa JdMinistratos

Madanse Sandrine LETOURNEAU 3 domandd 3 &

tiers COMMUNE D'ANTULLY (217100106 00012) pour lacusl 1«

demandes d'akdes et sccéder & toutes les informa
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POUR VOUS ’ Mey demarches
 DEPARTEMENT MOIT |

Validation d'une demande de rattachement

RO Patud
S b L

)

[ 3]
f

\
‘<

8 vardeae x

B R TR

Shadamne Sandeins LEVOVRREAY & dunarnt b be atatd w bas COMMUNE D ANTULLY L1 P189 104 00011 &

e - P e Sandene L1TOVENIAY R T T I

Validation du rattachement de compte :

Message regu sur la boite mail du demandeur

Département de Saone-et-Loire - Validation de votre rattachement
From: ne-pas-repondre-aides@saoneetione? 1.fr
To; LETOURNEAU@yopmail.com
Bonjour Madame Sandrine LETOURNEAU,

Suite a voire demande, votre compte a été rattaché au tiers COMMUNE D'ANTULLY.
Vous pouvez a présent accéder a tous les services de I'Espace Usagers pour votre tiers.

Cordialement,
Département de Saone-et-Loire

Département de Sadne-et-Loire | Espace Duhesme | 18 rue de Flacé | CS 70126
71026 Médcon cedex 9 | www.saoneetloire71.fr

(HO=e POIEIO)rour vous . DEPARTEMENT aglt!

Lorsque le demandeur se reconnecte sur son compte, il voit toutes les demandes de sa Collectivité :

@
« DEPARTEMENT AGIT .

T e Mes sollicitations Mes aldes Mes 3
() Tableau de bord £ Wes wllictation: [ Mesaides v B Mesdocument: A WY

0 Blenvenue sur le Portail des Aldes

Sardrine LETO
Sandrine LETOURANEAL |,

Votre espace perzonnel < un acces rapide # vos Informations etvos cemandes
disides per thimatiue - Aprés ls créstion Je votre ters, votre structure
FpPArEE T veus 2 madtier ks e wars

Mes demandes d'aides ’\wl

Mes demandes (& Portagtes svec mol
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https://www.youtube.com/watch?v=JQKgh2GobCo
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